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REGLEMENT INTERIEUR
Sommune de DU SERVICE PERISCOLAIRE

38530

PREAMBULE
Les temps de la restauration scolaire et de laeg@rgériscolaire sont organisés et gérés parramume de Saint-
Maximin. Ce sont des services cofinancés principal® par les utilisateurs et la commune de Saintiivia.

Il s’agit d’'un service rendu aux familles et nomnl’service public obligatoire.
Ces services s’adressent aux éleves des claspesitdesection de maternelle aux CM2.

Pour le bien-étre des enfants, il est souhaitaBlétdr un temps trop long en collectivité, scotedt périscolaire :

— il est particulierement recommandé que les egfdatl’école maternelle ne participent qu'a deus tleis temps
de garddgarderie du matin, restauration scolaire et gédii soir) sur la journée ;

— les enfants de I'école élémentaire peuvent cunsuleune méme journée les trois temps de gardetsatefois
dépasser 10 heures de présetanes le milieu scolaire.

ARTICLE 1 — HORAIRES D’ACCUEIL

L'organisation du service Périscolaire est soustieee responsabilité de la commune de Saint-Maximili en fixe
également les horaires.

Les temps de garderie et de restauration scolaireaverts les lundi, mardi, jeudi et vendredigaant les périodes
scolaires, a I'exclusion des jours fériés (y compeilundi de Pentecote) :

— lematin:de7h30a8h20;

— le midi : de 12 heures a 13 h 20 ;

— le soir: de 16 heures a 18 h 30.

Il est demandé aux parents de respecter scruputeas&heure limite de fin d’accueil.

En cas de non-respect de cette heure limite aepitssieprises au cours de I'année, sans motifridgitune exclusion
des temps périscolaires pourra étre envisagee.

Durant ces périodes, les enfants sont sous lameapilité de la commune. Le personnel doit asdignecadrement, la
surveillance et la sécurité des enfants. Il daibagpagner aux toilettes les enfants scolarisésatarnelle.
Pendant ces horaires, le personnel périscolaijeigatible au 06 47 61 46 67.

ARTICLE 2 — MODALITES D’ACCUEIL
Le personnel communal, chargé des temps périseslaiccueille les enfants dans la salle Marie-leoois dans la
cour de I'école.

Le matin : les parents doivent accompagner leuardrdans la salle Marie-Louise et s’assurer derisa pn charge
par le personnel. Les enfants sont conduits daosuade récréation pour 8 h 20.

A 12 heures, le personnel communal va chercheenéants de petite et moyenne sections de materdaile leur

classe et les conduits a la salle Marie-Louise popremier service de restauration. Les élévda deande section de
maternelle au CM2 restent un moment dans la coliécigle avant le second service.

Pendant le temps de la restauration, les enfanisrqu, a titre exceptionnel, quitter le restauraotlaire, mais

uniquement avec les représentants légaux sigrakeslé I'inscription, ou avec une autorisation grioanelle signée
des parents.

A 16 heures : si les enfants restent a la gargiriscolaire, ils sont pris en charge par le persbcommunal dans la
cour de I'école.

Le godter, ainsi qu'une bouteille d’eau doiveneétyurnis par les parents. Aucun godter ne poureadnservé au
frais ; les laitages et fromages, notamment, séobwiseillés, dans I'intérét des enfants.
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Les jours de beau temps, prévoir une casquettelp@adter qui sera pris en extérieur.

Le soir, les enfants de maternelle doivent obligatoent étre repris par un adulte désigné expremsefors de
l'inscription ou en cours d’'année. Les personnesiautorisées doivent étre en capacité de founmidocument
justifiant de leur identité lorsqu’elles vienneriteccher I'enfant. A défaut, I'enfant pourrait nespétre remis a la
personne qui s’est présentée. Les enfants scdagis@lémentaire peuvent quitter les locaux a nmunent, si les
parents ont donné leur accord en cochant la caséo®sé a partir seub sur le « portail famille ».

En cas de reprise exceptionnelle de I'enfant parparsonne autre que celles mentionnées sur ka dighscription,

les familles doivent avertir la commupar écrit, en indiquant le nom de la personne chargée demrdpe I'enfant
qui devra étre en capacité de fournir un documestifiant de son identité. Sans cette garantigelsonnel peut
refuser de remettre I'enfant a une personne incannu

En cas de non-reprise de I'enfant par sa famillésaf8 h 30, I'agent affecté au service de la gargeriscolaire doit
tenter de joindre la famille, puis les services moaux. La gendarmerie sera aussi contactée edecasn-réponse
de la famille. Tout dépassement d’horaire entraimepénalité forfaitaire.

A partir de trois retards constatés, I'enfant pawtre exclu temporairement, ou méme définitivemeéatia garderie
périscolaire par décision du maire, ou de son sgprtant.

ARTICLE 3 — INSCRIPTIONS
Afin de pouvoir bénéficier des temps périscolaifrestauration scolaire et garderie périscolairesdmt-Maximin,
tout enfant doit étre préalablement et obligatoegehinscrit.

Pour les nouveaux éléves, les demandes d'insarigtot & faire en mairie durant I'été, afin d’olitam identifiant
Internet pour se connecter sur le « portail famillet ainsi gérer le dossier d’inscription des et#ales parents qui
n’ont pas acces a l'Internet ou ne souhaitent’péfider pourront procéder a l'inscription de leemfant par téléphone
ou en retirant une fiche d’inscription au secrétadie la mairie.

Pour des raisons d’organisation, mais aussi, et sur tout, pour des raisons de sécurité

aucun accueil ne s'effectuera sans inscription préa lable .
Il est donc demandé aux familles susceptibles de re  courir aux temps Périscolaires méme de facon trés
ponctuelle (une heure, un jour...) de fournir les jus tificatifs nécessaires pour l'inscription de leurs enfants.

Cette démarche est gratuite. Elle n'engage a rien m ais permet d'accéder a ces services tout au long de
'année.

Pour compléter I'inscription, il faudra fournir awtda rentrée :

— la copie de I'attestation d’assurance resporigabilile du responsable de I'enfant ;

— le quotient familial de la Caisse d’allocatioasiiliales (CAF) datant de moins de deux mois (endtabsence de
justificatif du quotient familial, le tarif correspdant au quotient familial le plus élevé seraiapg) ;

— la copie du livret de famille et du carnet deokaation (uniguement en cas de premiere inscriptiorsi des
changements ont eu lieu depuis la rentrée préogdent

— un justificatif de garde pour les parents séparés.
A\ SiI'un des parents est privé par décision degadlie son droit de venir prendre son enfant aleécme copie
de cette décision devra impérativement étre trasesanil service administratif du Périscolaire.

Toutes ces démarches doivent étre effectuées Eevaremier jour de garde, faute de quoi I'inscdptide I'enfant ne
pourra étre prise en compte et son accueil ne p@tre assure.
Les inscriptions seront refusées aux personnesintgas acquitté les factures de I'année scola@eépente.

Tout changement d’adresse, de numéro de téléplensituation familiale ou toute modification d’imgtion doit
étre communiqué via le « portail famille », paggHone ou par courrier.

En patrticulier, toute modification relative aux p@nnes autorisées a venir chercher I'enfant dewparativement étre
signalée.
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Avant chaque rentrée, les parents devront se resdrele « portail famille » pour compléter ou mgetifles
informations concernant leur(s) enfant(s) et remliplanning des inscriptions aux temps périscesabu signaler
ces madifications par téléphone ou courrier.

ARTICLE 4 — GESTION DES RESERVATIONS
Seuls les enfants propres et mangeant de facomaméo seront acceptés. Les enfants malades ne peéiven
accueillis.

Les parents doivent se rendre sur le « portail famiqui permet la gestion des informations conaget les enfants
ainsi que les inscriptions et le signalement deemtes (a défaut d’Internet les absences serardlées par mél ou
par téléphone au secrétariat).

Les présences réguliéres, a I'année, sont a sisstement sur le portail famille ou a défaut téimet il faudra les
signaler en début d’année, aupres du secrétarlatatenmune (par mél a : cantine@stmaximin38.fpaucourrier).
Les présences et les absenoesasionnelles ou exceptionnellnt a signaler directement sur le « portail faamill
ou par téléphone ou mél, au plus tard le jeud aeures, pour la semaine suivante pour la restanrscolaire, au
plus tard la veille pour le lendemain pour la gaeldu soir et au plus tard la veille avant 16 kesysour la garderie
du matin(NB : le vendredi pour le lundi)Aucune modification ne sera possible passé ea.dél

Un planning de présence peut étre établi pour €arstolaire au moment de I'inscription, ou bierfuaet a mesure
des besoins, en respectant les consignes et detlssus.

Restauration scolaire
Lorsque les parents récuperent leur enfant, aleesceglui-ci est inscrit au restaurant scolairedds/ent le signaler a
la mairie, et le repas est dQ.

Pour un meilleur fonctionnement, il appartient @axents d’annuler les repas en cas d’absence ugdgs dates sont
connues : voyage scolaire, classe verte, sortjereitadie, greve...
En cas de non-annulation avant le jeudi précétkstepas non pris sont facturés.

En cas de maladie, le(s) repas ne sera (seront) p&scturé(s), apres signalement de I'absence aupréhi
personnel de la restauration scolaire, dés le preet jour d'absence si présentation d’un certificat médical.

Garderie périscolaire
Le nombre de places disponibles est lié & la ctpdes locaux et a I'effectif d’encadrement.

Toute inscription annulée hors délai sera facturéeEn cas de non-annulation, I'enfant sera considéréomme
présent, ce qui entrainera une facturation, sauf gFsentation d’un certificat médical.

ARTICLE 5 — TARIFS

Les tarifs sont fixés par une délibération du comeanicipal et révisés chaque année scolaire.dreseil municipal
se réserve le droit de réajuster les horairesriés tu cours de I'année scolaire, en fonction dmbre d’inscriptions
et des charges liées a celles-ci (encadrementffagayu équipement, entretien des locaux...), ou dEessités du
service, et ce, afin de permettre d’assurer l'ait@es enfants avec le meilleur encadrement et dessconditions
optimales.

Les enfants dont les parents sont séparés béméfiticarif des habitants de Saint-Maximin, mémléusi des parents
habite hors de la commune.

Les tarifs sont calculés sur la base du quotiantli@ pour les familles de Saint-Maximin. Pour fesnilles d’autres
communes, un tarif extérieur fixe est pratiqué.

Garderie: afin de bénéficier du tarif « deux » ou « troisnfamts, les enfants d’'une méme fratrie doiveng &tscrits

a la garderie. L'age pris en compte, tout au loed'@née, pour la tarification de la garderie sigse, est celui de
I'enfant au 31 décembre suivant la rentree.
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En cas d’inscription aux Activités Pédagogiques @l@émentaires (APC) avec les enseignants, les enfasteront en
classe de 16 heures a 17 heures, ils pourronttensjoindre la garderie & 17 heures. Deux nouvea@reaux
d’inscription ont été prévus sur le portail famille APC » et « Garderie du soir 17 heures-17 h.30

Le tarif horaire de garderie s'applique les lundardi, jeudi et vendredi pour les créneaux suivaiith 30-8 h 20,
16 h 30-17 h 30, 17 h 30-18 h 30. Pour les crénektikeures-16 h 30 et 17 heures-17 h 30, la maitiétarif
(arrondi) est facturée.

Toute heure commenceée est due, ou demi-heure poesicréneaux 16 heures-16 h 30 et 17 heures-17 h 30.

En cas d’absence imprévue d’'un enseignant poueleqaucun remplacant n’est affecté par I'Educatiationale et a
condition que le directeur de I'école ait préveran pcrit le secrétariat de la commune, toute fanpiut annuler
I'inscription de son enfant aux temps périscola{gegderie et/ou restauration) en en informanelwise Périscolaire
au plus tot, par écrit ou par téléphone. Dans seladamille ne se verra pas facturer les tempisg#aires réserves
et concernés par cette absence, méme si I'anmuiatiervient hors des délais habituels demandés.

En cas de greve des enseignants, ces dispositaiappliquent pas car un droit d’accueil doit @tie en place si
plus de 25 % des enseignants font greve.

ARTICLE 6 — FACTURATIONS ET PAIEMENTS

La facturation a lieu mensuellement. Une seuleufacést émise par famille, toutes activités confiesd Un mél est
envoyé pour prévenir de la disponibilité de cedietiire sur le « portail famille ». Le réglemenfatauprés du centre
des finances publiques, des réception de la fadturavant le 30 du mois, afin d’éviter tout rappel mise en

recouvrement par le trésorier.

Le reglement pourra se faire soit par chéque oespaces jusqu’a 300 € auprés du Trésor public/awafué buraliste
ou partenaire agréeé (liste consultable sur www.isigouv.fr/paiement-de-proximite), soit par cardadaire grace au
titre payable sur Internet (PayFiP).

Fonctionnement du paiement par PayFiP

Pour effectuer le paiement, il faut se munir déaleture transmise par la commune, sur laquelleréigutoutes les
informations nécessaires a l'identification du edgént :

— I'identifiant collectivité qui permet d’'identifida commune ;

— laréférence qui permet d’identifier la factuue qous souhaitez régler ;

— le montant qui doit étre réglé en totalité ;'@st pas possible de payer un montant partiel site.

Lors de votre réglement, vous devrez obligatoirgnfamrnir une adresse mél valide, a laquelle sakae un ticket
vous confirmant la prise en compte du paiemerisaué de celui-ci.

Paiement par prélévement automatique

Le préléevement automatique pour les factures dis¢daire est possible pour les personnes qui mndademande

Il suffit de transmettre un RIB en mairie (par ndétantine@stmaximin38.fr ou par courrier) afin deewvoir une
autorisation de prélevement SEPA qui devra étaurage signée au service Administratif de la comemun

En cas de difficultés de reglement, la famille ¢wé&ndre contact avec la commune le plus tot plessib
En cas de contestation de la facture regue, ldl&apeut faire part de son désaccord par écritGptamune, dans un
délai maximum d’'un mois a compter de la réceptiemadfacture.

Tout défaut de paiement pourra entrainer I'exclusiom temporaire voire définitive des temps périscolaies par
décision du maire ou de son représentant.

ARTICLE 7 — SANTE

Les parents rempliront, obligatoirement sur le rab famille » ou sur une fiche a retirer en majriles
renseignements administratifs et médicaux concétaar(s) enfant(s).

En cas d'accident, la famille est immédiatemenv@née par téléphone.

Les enfants doivent étre a jour dans leurs vadoimst
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Tout probléme de santé sensible doit étre sigrailési que toute recommandation, observation ou tégime
particulier.

Toute pathologie (asthme, allergie...) nécessitargrise d’'un traitement pendant le temps périsoaldiit faire
I'objet d’'un projet d’accueil individualisé (PADnelien avec I'école et le médecin scolaire. Ce duet précise le
protocole a respecter et permet au personnel drasimér le traitement prescrit. Sans PAIl, aucun iogdent ne
pourra étre donné.

Traitements médicaux

Aucune prise de médicaments ne sera acceptée perslanemps périscolaires. D'une part, le personnel
d’encadrement ne peut administrer un traitementicaétenteux a I'enfant et, d’autre part, I'enfant prurra se
'administrer lui-méme.

ARTICLE 8 — ASSURANCES

Les assurances municipales couvrent les temp<pkiies contre les risques encourus pendant teivité.

Les familles doivent obligatoirement fournir, lode I'inscription, une attestation d’assurance aesponsabilité
civile » pour 'année scolaire en cours.

Il est par ailleurs conseillé de souscrire une mg@andividuelle accident et une assurance extlage.

Le personnel communal ne peut étre tenu pour resbe de la disparition des objets apportés paritmnts.

ARTICLE 9 — REGLES DE VIE AU SEIN DU SERVICE PERISC OLAIRE

9.1 Objets personnels

Les enfants, leurs parents et le personnel se morespect mutuel. Les grossiéretés, les insukesdisputes et les
jeux dangereux ne seront pas tolérés.

Les repas sont pris dans le calme et la détentaolgiture n'est pas gaspillée. Les enfants faifdrt de godter a
tout.

Les objets dangereux (ciseaux, chaines, canifspasyrautres objets coupants ou pointus, proddiemimables...)

sont strictement interdits. De méme les téléphomasiles, les montres connectées, les consolesusgatables, les
tablettes numériques et autres appareils multiséddiat interdits.

Les jeux personnels (ballons, jeux de cartes, &up) ne sont pas autorisés : tout objet de cetteendétenu par un
enfant sera confisqué et rendu en fin de trimes@ecommune et ses agents déclinent toute respititésen cas de
dégradation, de perte, d’échange ou vol d'objetsguenels ou d’argent liquide apportés par les eafan

Les enfants doivent respecter les lieux d’acclesljeux et le matériel. Tout matériel détériorérdeétre remplacé ou
remboursé.

9.2 Comportement et discipline

Les enfants fréquentant le service Périscolaireedi:

— respecter le présent reglement intérieur ;

— respecter les régles élémentaires de bonne derefude politesse ;

— respecter les consignes données par le perstienebdrement ;

— respecter les autres et de ne pas user de wolemnbale ou physique ;

— respecter les locaux et le matériel mis a disiposi
Toute détérioration imputable a I'enfant, faitdordairement ou par non-respect des consignes,ast&aharge
des parents.

9.3 Sanctions

Précisions concernant le comportement incorrechdafant pendant les temps périscolaires

Tout manquement a la discipline ou tout comporténraorrect de la part d’'un enfant entraine unerimition par
meél aux parents par le service Administratif. Es da nouveau manquement, les parents sont infgrané@sél ou par
courrier, de I'établissement d’un contrat de cortgroent d’une durée de deux semaines. Si I'enfapianéent pas a
améliorer son attitude de facon significative pendaas deux semaines, une exclusion temporaire déifinitive des
temps périscolaires pourra étre prononcée paridéas maire ou de son représentant.

D’'une facon générale, tout non-respect de l'un dearticles de ce réglement pourra entrainer I'exclusin
temporaire voire définitive des temps périscolairepar décision du maire ou de son représentant.

Saint-Maximin - service Périscolaire Reglement ietdér- approuvé par le conseil municipal du 29 eegtre 2022 5/6



Envoyé en préfecture le 30/09/2022
Recu en préfecture le 30/09/2022

Erger
Affiché le

ID : 038-213804263-20220929-38_22-DE

ARTICLE 10 — ACCEPTATION DU REGLEMENT

En inscrivant un enfant a un ou plusieurs tempsettuvice Périscolaire, les parents recoivent un elarne du présent

réglement. lls reconnaissent avoir recu un exemgplie ce reglement, en avoir pris connaissance ateepter tous
les termes, sans la moindre réserve.

A Saint-Maximin, le Le maire, Olivier Roziau.
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